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Formation pour la nouvelle plateforme

Bienvenue!



2KISSimap.ch: formation pour la nouvelle plateforme

• Introduction
• Enregistrement comme utilisateur, ouverture de session
• Utilisation du point de vue des soumissionnaires

Objectifs



3KISSimap.ch: formation pour la nouvelle plateforme

• Introduction
– Calendrier de la nouvelle plateforme
– Transition vers la nouvelle plateforme simap

– Structure du site web, navigation 

• Enregistrement comme utilisateur, ouverture de session
• Utilisation du point de vue des soumissionnaires

Programme
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Calendrier

• Dès le 21 mai 2024, utilisation de la plateforme de formation 
educ.simap.ch par les services d’achat

• Le 1er juillet 2024, mise en service de www.simap.ch
– Plateforme actuelle accessible sur old.simap.ch

• Le 31 décembre 2024, fin de l’exploitation de la plateforme 
actuelle
– Dès le 1er janvier 2025, accès aux publications (sans fichiers) 

de la plateforme actuelle sur archiv.simap.ch
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• Introduction
– Calendrier de la nouvelle plateforme

– Transition vers la nouvelle plateforme simap
– Structure du site web, navigation 

• Enregistrement comme utilisateur, ouverture de session
• Utilisation du point de vue des soumissionnaires

Programme
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Transition

• Les marchés lancés sur la plateforme existante y seront 
aussi bouclés.
– Si l’adjudication ne peut plus être publiée sur la plateforme 

actuelle, elle pourra l’être sur la nouvelle plateforme.

• À partir du 1er juillet 2024, chaque nouveau marché devra 
être lancé sur la nouvelle plateforme.

• Aucune donnée n’est migrée.
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• Introduction
– Calendrier de la nouvelle plateforme

– Transition vers la nouvelle plateforme simap

– Structure du site web, navigation 

• Enregistrement comme utilisateur, ouverture de session
• Utilisation du point de vue des soumissionnaires

Programme
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Structure de la page d’accueil

Menu
Contenu (ici pour recherche)

Utilisateur

Langue
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Rechercher des publications
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Aide en ligne
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Formulaire d’assistance (1)
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Formulaire d’assistance (2)
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• Introduction
• Enregistrement comme utilisateur, ouverture de 

session
• Utilisation du point de vue des centres de compétence
• Utilisation du point de vue des soumissionnaires

Programme
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«Bon à savoir»

La plateforme comporte

• des champs obligatoires: doivent 
être complétés pour que l’enregis-
trement/la validation soit possible;

• des champs facultatifs: titre 
suivi de l’indication «(facultatif)»;

• des infobulles: précisions ou
descriptions additionnelles pour 
certains champs;

• une fonction de déconnexion 
automatique: en cas d’inactivité 
de l’utilisateur pendant 60 minutes.
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Enregistrement comme utilisateur, 
ouverture de session
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Créer un nouveau compte

Indiquez l’adresse de 
courriel à laquelle vous 
accédez.
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Courriel de confirmation (1)
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Courriel de confirmation (2)
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Enregistrement terminé
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Ouverture de session
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Compte utilisateur
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Inscription 
(https://www.youtube.com/
watch?v=jAkHxD291Vg)

Enregistrement comme utilisateur, 
ouverture de session
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• Introduction
• Enregistrement comme utilisateur, ouverture de session
• Utilisation du point de vue des soumissionnaires

– Recherche de publications, création d’un abonnement
– Saisie de soumissionnaires, IDE/DUNS inclus
– (Validation de) Demande de coopération à un soumissionnaire
– Déclaration d’intérêt et téléchargement des documents
– Gestionnaire de projet
– Forum Questions et réponses
– Administrateur - collaborateur

Programme
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Recherche de publications
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Création d’un abonnement
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Mes abonnements
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• Introduction
• Enregistrement comme utilisateur, ouverture de session
• Utilisation du point de vue des soumissionnaires

– Recherche de publications, création d’un abonnement
– Saisie de soumissionnaires, IDE/DUNS inclus
– (Validation de) Demande de coopération à un soumissionnaire
– Déclaration d’intérêt et téléchargement des documents
– Gestionnaire de projet
– Forum Questions et réponses
– Administrateur - collaborateur

Programme
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Saisie de soumissionnaires

ou
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Saisie de soumissionnaires avec IDE/DUNS

Il est possible de saisir sur simap 
le numéro IDE ou DUNS trouvé 
dans le registre correspondant.

Le système reprend alors 
automatiquement les données 
du soumissionnaire et celles-ci 
ne peuvent pas être modifiées.
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• Introduction
• Enregistrement comme utilisateur, ouverture de session
• Utilisation du point de vue des soumissionnaires

– Recherche de publications, création d’un abonnement
– Saisie de soumissionnaires, IDE/DUNS inclus
– (Validation de) Demande de coopération à un 

soumissionnaire
– Déclaration d’intérêt et téléchargement des documents
– Gestionnaire de projet
– Forum Questions et réponses
– Administrateur - collaborateur

Programme
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Demande de coopération à un soumissionnaire

Soumissionnaire: collaborateur
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Validation de demande de coopération
Soumissionnaire: administrateur

2 3
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• Introduction
• Enregistrement comme utilisateur, ouverture de session
• Utilisation du point de vue des soumissionnaires

– Recherche de publications, création d’un abonnement
– Saisie de soumissionnaires, IDE/DUNS inclus
– (Validation de) Demande de coopération à un soumissionnaire
– Déclaration d’intérêt et téléchargement des documents
– Gestionnaire de projet
– Forum Questions et réponses
– Administrateur - collaborateur

Programme
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Déclaration d’intérêt
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Aperçu „Questions et réponses“ et „Documents“
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• Introduction
• Enregistrement comme utilisateur, ouverture de session
• Utilisation du point de vue des soumissionnaires

– Recherche de publications, création d’un abonnement
– Saisie de soumissionnaires, IDE/DUNS inclus
– (Validation de) Demande de coopération à un soumissionnaire
– Déclaration d’intérêt et téléchargement des documents
– Gestionnaire de projet
– Forum Questions et réponses
– Administrateur - collaborateur

Programme
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Gestionnaire de projet (1)
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Gestionnaire de projet (2)
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• Introduction
• Enregistrement comme utilisateur, ouverture de session
• Utilisation du point de vue des soumissionnaires

– Recherche de publications, création d’un abonnement
– Saisie de soumissionnaires, IDE/DUNS inclus
– (Validation de) Demande de coopération à un soumissionnaire
– Déclaration d’intérêt et téléchargement des documents
– Gestionnaire de projet
– Forum Questions et réponses
– Administrateur - collaborateur

Programme
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Forum Questions et réponses
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• Introduction
• Enregistrement comme utilisateur, ouverture de session
• Utilisation du point de vue des soumissionnaires

– Recherche de publications, création d’un abonnement
– Saisie de soumissionnaires, IDE/DUNS inclus
– (Validation de) Demande de coopération à un soumissionnaire
– Déclaration d’intérêt et téléchargement des documents
– Gestionnaire de projet
– Forum Questions et réponses
– Administrateur - collaborateur

Programme
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Administrateur - collaborateur
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Droits reconnus aux collaborateurs (1)

• Consultation des informations, mais sans pouvoir les éditer
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Droits reconnus aux collaborateurs (2)

• Consultation des utilisateurs, mais sans pouvoir les éditer
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Droits reconnus aux administrateurs (1)

• Consultation et traitement des informations
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Droits reconnus aux administrateurs (2)

• Consultation et traitement des utilisateurs
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Courriel à l’administrateur lors d’une 
demande de coopération


